ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
CONSULTORIA-GERAL DA UNIAO

CAMARA NACIONAL DE MODELOS DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS -

CNMLC/DECOR/CGU

LISTAS DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO DE SERVIGOS

LISTA DE VERIFICAGAO 1 - COMUM A TODAS AS
CONTRATAGOES DE SERVICOS COMUNS

Atende
plenamente a
exigéncia?

Indicagdo do local do
processo em que foi
atendida a exigéncia
(doc. / fls. /
SEI)

1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado, quando | Sim Capa Processo

processo fisico, ou registrado quando processo eletrénico, nos termos da ON-AGU

ng

2/2009?*

2. Consta o documento de formalizagdo da demanda, elaborado pelo setor Sim Formalizagdo da

requisitante do servico, nos termos do modelo do demanda.

Anexo Il, IN SEGES 05/20177?

2.1. A contratagdo NAO incide nas hipdteses vedadas pelo art. 92 da IN SEGES Sim Termo de Referéncia

05/2017?

2.2 H4 manifestagao sobre a observancia do alinhamento com o Plano Estratégico | Sim Termo de Referéncia

do 6rgdo ou entidade, quando houver??

2.3. Da solicitacdo/requisi¢cdo constam os itens do inciso | do art. 21 da IN/SEGES Sim Formalizagdo da

5/2017? demanda.

2.4. O objeto requisitado esta contemplado no Plano de ContratagGes Anual, de Sim Estudo técnico

acordo com o Decreto n2 10.947, de 25 Preliminar.

de janeiro de 202273

3. Foi instituida Equipe de Planejamento da Contratacdo pela autoridade Sim Portaria de Designagdo

competente do setor de licitagio?* de Equipe  de
Planejamento

4. Foi elaborado e juntado ao processo os Estudos Preliminares, conforme as Sim Estudo técnico

diretrizes constantes da IN SEGES/MP n2 40/2020? Preliminar

4.1. Os estudos desenvolvidos atenderam a todas as exigéncias do art. 72 da IN Sim Estudo técnico

SEGES 40/20207?

Preliminar

4.2. A ndo previsdo, nos estudos preliminares, de qualquer dos contetidos do art. 72

da IN SEGES/ME n2 40/2020 foi
devidamente justificada no préprio documento?’

N3ao se aplica




4.3. Consta a aprovagdo do Estudo Técnico Preliminar pela autoridade competente?® | Sim Estudo técnico
Preliminar.

5. Foi elaborado e junto aos autos o Mapa de Riscos previsto no art. 26, §12, incisos | | Sim Mapas.

e I, de acordo com o modelo do anexo IV

da IN/SEGES 5/2017?° *°

5.1. O mapa confeccionado atende as exigéncias do art. 25 da Sim Mapas.

IN/SEGES 5/2017°?

5.2. No caso de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra foi | Ndo se aplica X

contemplado, no mapa de riscos, o risco de descumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS da contratada?™

5.2.1. Optou-se por uma das formas de controle interno previstas no §12 do art. 18
da IN/SEGES 5/2017 (conta-depdsito
vinculada ou pagamento pelo fato gerador)?

N3o se aplica

5.2.2. Justificou a opgdo na forma do §22 do mesmo artigo 18?

N3o se aplica

6. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico elaborado pelo setor requisitante | Sim Termo de Referéncia
baseou-se nos Estudos Técnicos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e Diretrizes

constantes do Anexo V, da

IN 5/2017?%

6.1. Foram utilizados os modelos de minutas padronizadas de Termo de Referéncia | Sim Termo de Referéncia

da Advocacia-Geral da Unido, observadas
as diretrizes dispostas no Anexo V da IN/SEGES 05/20177?

6.1.1. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragGes ou nado utilizagdo do modelo de termo de
referéncia da AGU?

N3do se aplica

7. Foram observadas as orientagdes dos Cadernos de Logistica expedidos pela Sim Termo de Referéncia.

Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia,

no que couber?®

8. Houve consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis”, da CGU/AGU, com | Sim Edital, Termo de

manifestacdo sobre praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente Referéncia

vidveis adotados na contratacio?™

9. Consta a aprovagao do termo de referéncia ou do projeto Sim. Termo de Referéncia

bésico pela autoridade competente?*

10. Constam estimativas detalhadas dos pregos, com ampla pesquisa de mercado Sim Planilha de

nos termos da IN SEGES/ME n? 73/2020?* formagdo de
Pregos

10.1 Consta manifestagdo da area técnica com analise dos N&o X

precos obtidos na pesquisa?*’

10.2 No caso de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, consta planilha de
formacao de pregos nos termos do subitem 2.9, “b” do Anexo V da IN SEGES/MP n2 5/2017?

N3do se aplica

11. Tratando-se de atividade de custeio, foi observado o art. 32
do Decreto 10.193?

N3o se aplica




12. Consta indicagdo do recurso orgamentario proprio para a
despesa e da respectiva rubrica, caso nio seja SRP?*

Sim.

Pré-empenho.

12.1. Se for o caso, consta a estimativa do impacto orcamentdrio financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16,
Il do mesmo

diploma na hipétese da despesa incidir no caput do art. 16?*° ?°

Ndo se aplica

13. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais da
Advocacia-Geral Unigo?*

Sim.

Termo de Referéncia/
Edital (modelo de
contrato)

13.1. Eventuais alteracGes nos modelos ou sua ndo utilizacdo foram devidamente
justificadas no processo?

N3ao se aplica

X

LISTA DE VERIFICAGAO 2 - ESPECIFICA PARA CONTRATACAO PRECEDIDA DE Atende Indicagdo do local
LICITACAO plenamente a do processo em
exigéncia? que foi atendida a
exigéncia (doc. / fls.
/SEI)
14. Houve justificativa do enquadramento ou ndo do objeto como sendo servico Ndo X

comum??

14.1 Sendo enquadrado o objeto como servico comum, foi adotado o pregdo?” Sim X

15. Sendo adotado o pregdo, a autoridade competente designou o pregoeiro e a Sim Portaria de

respectiva equipe de apoio?* Pregoeiro e
equipe de
apoio

15.1. No caso de realizada a licitagdo por pregdo presencial, consta a justificativa N&o se aplica X

valida quanto a inviabilidade de utilizar-se

o formato eletrénico?*

16. Sendo adotada modalidade de licitagdo diversa do pregao, consta desighacdo da | Né&o se aplica X

Comiss3o de Licitagio?*

17. Ha autorizagado da autoridade competente permitindo o inicio do procedimento | Sim Edital

licitatério??’

18. H& minuta de edital??® Sim. Edital

18.1. Foram utilizados os modelos padronizados de Sim. Edital

instrumentos convocatdrios da Advocacia-Geral Unido?%

18.1.1. Eventuais alteragdes nos modelos ou a ndo utilizagdo, foram devidamente Sim X

justificadas no processo?

18.2. A minuta de contrato ou de instrumento assemelhado constitui anexo a Sim. Minuta de

minuta do edital?% 3 Contrato

18.3.  Tratando-se de modalidade diversa do pregdo, o N3o se aplica X

orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos
unitarios esta anexo ao edital?*

19. Os responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos foram devidamente
identificados no processo?**

Sim

Designagao da Equipe
de
Planejamento p. 09

Preenchido até o item 19 por Sabrina Rebelo Schmitt, em 15/03/20224




