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1 DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 Dados Gerais da Instituicéo

CNPJ N° 11.402.887/001-60

Razéo Social: Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Itajai
Esfera Adminsitrativa Federal

Endereco Av. Abrado Jodo Francisco, 3899 — Ressacada
Cidade/UF/CEP Itajai, Santa Catarina, CEP 88.307-303
Telefone/Fax (47) 3248 1088/ (47) 9912 6567

E-mail de Contato carlos.souza@ifsc.edu.br

Site www.ifsc.edu.br

1.2 Habilitacdo
e Digitagdo e Navegacdo na Web
1.3 Dados Gerais do Curso
1.3.1.Denominacéo
e Curso de Informatica Béasica
1.3.2.Eixo Profissional
e Informatica
1.3.3.Modalidade:
e Ensino Presencial
1.3.4.Regime de Matricula
e Semestral
1.3.5.NUmero de Vagas: 40
1.3.6.Carga Horaéria: 160 horas.
1.3.7.Horario e Local do Curso
e Vespertino (15h30min as 17h30min).
e Campus Itajai

1.3.8. Responsavel


http://www.ifsc.edu.br/

e Prof. Carlos Alberto Souza
2 JUSTIFICATIVA

O Jornal Gazeta Mercantil, em pesquisa divulgada na edi¢cdo de 7 de abril de
2006, apresentou Itajai como quarto melhor municipio do Brasil em termos de
dinamismo econémico. Os principais parametros analisados foram investimentos em
areas sociais, desenvolvimento econémico e volume de operagdes bancérias por
habitante. Itajai ficou a frente, por exemplo de todas as capitais do pais e do Distrito
Federal. Segundo IBGE (2009), Itajai possui 172.081 habitantes.

Itajai possui 0 2° maior PIB do Estado, o principal porto de Santa Catarina e o
maior exportador de frios do pais. Além disso, o comércio, a prestacdo de servigo, o
turismo e as industrias fazem com que Itajai se destaque como uma das cidades com as

mais variadas fontes de renda.
Mas por que um Curso de Informética Bésica?

O desenvolvimento de um Municipio requer formacdo constante de seus cidadaos.
A qualidade de vida dos cidaddos também estd ancorada na participacdo ativa na
sociedade, no acesso aos meios de comunicacdo e tecnologia do seu tempo. Esses

conhecimentos tecnolégicos podem permitir ir sempre mais além.

Portanto, boa parte da populacdo, que ndo pertence a essa geracdo digital, precisa
adquirir condic¢des para acompanhar esse desenvolvimento e, principalmente, os avangos

que surgem em decorréncia dessa geracdo digital.

Muitas pessoas ainda apresentam uma relagdo muito distante com esses recursos,
seja por medo ou por falta de oportunidades de conhecé-los melhor, 0 que gera certo
desconforto de sua parte quando se deparam com situacfes em que a utilizacdo dos
mesmos é essencial (bancos, supermercados, caixas eletronicos, cartbes de crédito, etc.).
A tecnologia tem um papel importante em nosso dia-a-dia. Mesmo quem ndo possui um
computador em casa ou no trabalho convive com recursos tecnolédgicos e deles depende

direta ou indiretamente.

Analisando estas situagdes, elaborou-se a presente proposta & comunidade: um

Curso Basico de Informatica. Para que além do acesso a essa tecnologia, possa se



beneficiar, seja em seus afazeres, no trabalho, em casa, na escola, no auxilio aos filhos,
ou simplesmente para que se sintam melhor inseridos no contexto em que vivemos.
Devemos destacar que na presente proposta entende-se a Inclusdo Digital como um

processo mais amplo do que apenas ensinar a utilizacdo da tecnologia.

Uma cidade com profissionais capacitados e qualificados para a demanda do
mercado oportuniza uma melhor empregabilidade. Esta, por sua vez, estimula o

desenvolvimento do ponto de vista individual e coletivo.

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina —
Campus Itajai - primando pela democratizacdo do acesso a cursos de qualificacdo
profissional, oferece gratuitamente o Curso de Formacdo Inicial e Continuada em
Informéatica Baésica, viabilizando a formacdo continuada e de qualidade ndo s6 a
itajaienses, como também aos interessados de toda a regido, cumprindo, portanto, o seu

papel social.

Todos 0s municipios proximos a Itajai possuem necessidade de vagas em

educacéo profissional gratuita.

S8o 24.340 alunos matriculados em Educagdo Profissional na rede privada,
enquanto 719 alunos matriculam-se na Rede Puablica (2,9%).

Portanto, do total de concluintes do Ensino Médio, 40% progridem para 0 ensino

superior e 6% matriculam-se no ensino técnico.

A tabela 1, abaixo, nos mostra um pouco da realidade dos Municipios da regido de

Itajai.
Tabela 1:
Renda per - Numero de
L « ! Indice de
Municipios Populacéo capita breza Empresas
em R$ po Extrativistas
Itajai 163.218 38.563 29,47 11
Balneério Camborit 94.344 11.569 25,32 3
Balneério Picarras 13.760 13.119 30,79 0
Ilhota 11.552 9.107 22,99 8
Navegantes 52.638 9.632 38,20 7
Camboriu 53.388 5.327 36,93 9
Penha 20.868 8.506 33,08 2




Total

694.776 |

3 OBJETIVOS DO CURSO

GERAL

Familiarizar o aluno com noc¢6es e conceitos basicos em informatica,

bem como possibilita-lo desenvolver habilidades na utilizagdo de softwares
aplicativos e utilitarios livres que possam ser Uteis como ferramentas de

trabalho em seu cotidiano, sua vida académica e profissional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Oferecer oportunidade de utilizar os recursos da Informatica para

aprimorar conhecimento.

Familiarizar os alunos com o recurso tecnoldgico, contribuindo para que
0S mesmos estreitem suas relagdes com a tecnologia, inserindo-se melhor

ao contexto da modernidade.

Ampliar sua capacidade de trabalhar coletivamente, envolvendo-se em
grupos de interesse, utilizando ferramentas, por exemplo, a web para

auxiliad-los em suas atividades.

Democratizar 0 acesso a modernas tecnologias a cidaddos pertencentes a
comunidade itajaiense e regido, oportunizando-lhes conhecimentos
bésicos na area de informatica, de forma a contribuir na sua formacéo para

0 exercicio da cidadania em uma sociedade globalizada.

Reconhecer as configuracbes béasicas do BrOffice.org, criando e
formatando arquivos de textos e apresentacdo de slides, tabelas, graficos e

planilhas eletronicas.

Navegar na Internet, usando e-mail e mensagens instantaneas e eletronicas

por meio dos recursos da Web.



4 REQUISITOS E FORMA DE ACESSO

Requisitos de Acesso
e |dade igual ou superior a 16 anos;
e Ensino fundamental completo;

e Disponibilidade de horario.

Forma de Acesso
e Selecdo por sorteio;

e Critérios para o sorteio.

No periodo de inscrigdo, o interessado € comunicado da data e horario do sorteio

publico para o preenchimento das vagas. Este é realizado na presenca de um professor do

IFSC, um representante da comunidade e demais interessados.

Colocados os nomes completos dos inscritos separadamente em papéis dobraveis,

depois, em recipiente de vidro transparente, convida-se um interessado presente para

efetuar a retirada de 40 nomes, preenchendo, portanto, na ordem do sorteio as 40 vagas

disponiveis. Na continuidade, mais 40 nomes serdo sorteados para Compor na sequencia a

lista de espera, caso algum dos sorteados da primeira lista ndo efetue a matricula ou

desista na primeira semana de aula.



5 FLUXOGRAMA DO CURSO FIC INFORMATICA BASICA: do Inicio a

Certificacao

Divulgacéo do Curso

Rédio, jornal e cartazes, 6rgdos publicos. Elaboragdo do Material

|:> Didatico
Elaboracdo/organizacao de
apostilas, exercicios, sele¢do de

videos, slides.
Selecdo do Publico Alvo
Sorteio Pablico realizado no IFSC. Um total de Laboratdrio de
40 vagas sorteadas para candidatos maiores de 16 Informatica

anos com Ensino Fundamental concluido e mais

Organizagéo da sala e
40 sorteados na lista de espera. — ganizag

computadores para
laboratério.

|

Desenvolvimento do Curso
Distribuicdo de material didatico; aulas expositiva, em duplas; aulas no laboratério
de informatica. Periodo vespertino. 22 a 5%-feira. Horario: 15h30min as 17h30min.

I

Carga Horaria Mensal
Marco: 38h-a; Abril: 30h-a; Maio: 36h-3;
Junho: 36h-a; Julho: 16h-a + 4h-a em 09/07.
Total: 160h-a.

Acompanhamento das Atividades Pedagdgicas
Indicadores Académicos e indice de Satisfacao.

|

) Certificacédo dos Participantes
Exito nas avaliagGes e frequéncia minima exigida.
Julho/2011.




6 PERFIL DOS EGRESSOS

Ao concluir o Curso o aluno devera reconhecer as configuragdes basicas do
Sistema Operacional Windows e do computador em si, gerenciar unidades, pastas e
arquivos, criar e formatar arquivos de textos e apresentacdo de slides, tabelas e gréaficos,
planilhas eletrénicas, navegar na internet, pesquisar, criar e usar e-mail e mensagens
instantaneas e eletrénicas por meio dos recursos da Web. Ter uma consciéncia de

contetidos danosos ao computador e formas de escapar dos mesmos.

7 COMPETENCIAS DO EGRESSO

Os egressos deverdo apresentar competéncias técnicas:

e Compreender os principios de funcionamento e as caracteristicas técnicas

de computadores e periféricos;
e Conhecer e utilizar estratégias de edi¢do de texto;

e Criar, formatar e imprimir textos, ilustrando com figuras e tabelas;

organizar, criar e gerenciar mala direta;

e Empregar os recursos dos ambientes virtuais e midias sociais (correio-
eletrbnico, forum, listas, messenger) para aprendizagem e troca de

experiéncias;
e Utilizar recursos da informatica para facilitar tarefas do seu dia-a-dia;

e Utilizar os recursos da planilha eletrénica para criar, formatar e imprimir
tabelas de célculos financeiros, permitindo a geracéo de gréficos diversos
a partir das tabelas desenvolvidas bem como, para a execucdo de funcdes

para calculos matematicos e estatisticos;

e Criar, formatar e imprimir apresentacdes de slides utilizando os recursos



desse aplicativo;

e Navegar na internet, para a realizar pesquisas, criar e utilizar e-mails,
participar em grupos sociais, enviar e receber mensagens eletrénicas por

meio da internet, com agilidade e seguranca;

e Reconhecer os erros e as dificuldades como elementos oportunos para a

aprendizagem;

e Desenvolver a criatividade e o raciocinio logico, utilizando recursos da

informética para facilitar tarefas.

e Usar o computador de forma segura, identificando contetdo indevido ou
que seja de ma fé, ou seja, que tente enganar 0 USUArio para que 0 mesmo
passe informacdes pessoais ou instale programas chamados ‘malwares’ no

computador.

e E comportamentais: o trabalho em equipe, a presteza e a responsabilidade.

8 ORGANIZACAO CURRICULAR DO CURSO

A organizacdo curricular prioriza a dindmica de participacdo dos alunos em
diferentes contextos e situagdes que simulam vivéncias no campo profissional. Assim, o
curriculo esta organizado tendo em vista a real necessidade de melhor capacitar pessoas

para 0 mundo do trabalho, especialmente no que diz respeito a sua atuagéo profissional.

O Curso de Formagéo Inicial e Continuada em Informatica terd duragdo de 160

horas, nas quais serdo abordados os conteidos apresentados nos quadros abaixo.



8.1 Unidade Curricular

APRESENTACAO DAS UNIDADES CURRICULARES DO CURSO FIC:
INFORMATICA BASICA

Unidade | Informética Bésica

Curricular

Turno:  Dia da semana: segunda a quinta-feira Carga Horaria:
Vespertino Hora: 15:30 has 17:30 h 160 h
Unidade Curricular | — Histdrico, sistema operacional e hardware

Carga Horaria |40 h

Competéncias

« Compreender a importancia da tecnologia nos mais variados ramos do conhecimento
humano;

« Reconhecer a informatica como ferramenta capaz de contribuir de forma significativa
para o processo de construgcdo do conhecimento, nas diversas areas;

« Utilizar os beneficios da informatica na realizacdo das atividades do cotidiano.

« Distinguir os periféricos basicos que compdem o computador (hardware);

« Conhecer os conceitos e aplica¢bes do copyrigt, copyletf e open source;

« Saber como ligar e desligar corretamente o equipamento;

« Conhecer o histérico e as principais distribui¢cGes Linux e sua importancia para 0 acesso
as tecnologias informatizadas.

Habilidades

« Relacionar o microcomputador, seus softwares e hardwares com a evolucao tecnologica
e ferramenta de trabalho;

« ldentificar os componentes principais de hardware que compde um computador:
gabinete, monitor, modem, impressora, teclado, mouse, scanner;

« Distinguir conceitos basicos: Arquivos, Pastas. Janelas: maximizar, minimizar,
restaurar, mover, fechar, trazer para frente. Copiar ou mover informagdes: copiar e
colar, arrastar e soltar;

« Realizar o correto posicionamento dos dedos no teclado e treinar digitacdo através de
software livre.

« Identificar por meio de analogias gerais 0s ambientes e recursos dos Sistemas
Operacionais Windows — Area de Trabalho, Menus, programas e Configuracdes (Painel
de Controle no Windows);

« Conhecer a estrutura basica de um computador;




« Exercitar o movimento do mouse;
« Manipular arquivos utilizando recursos do sistema operacional.

Bases tecnoldgicas

e Historico e conceitos basicos; Sistema Operacional Microsoft Windows, distribui¢fes
Linux, BrOffice.org; Nocdes de editor de digitagéo.

Atitudes

e Postura ética e critica em aula;
e Relacionamento colaborativo em equipes de trabalho;
e Participacdo nas atividades em sala de aula.

Bibliografia

MANZANO, Jodo ’Carlos N. G. e MANZANO, André Luiz N. G. Estudo Dirigido de Windows XP.
Edicdo 82 Editora Erica, ISBN 978-85-7194-857-0

MANZANO, André Luiz N. G. e TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo Dirigido de Microsoft Windows
7 Ultimate. Edicdo 12 Editora Erica. ISBN 978-85-365-0266-3

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Préatica. Edi¢do 1% Editora Brasport. ISBN 978-
85-7452-298-2

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 3.2.1 - Guia Pratico de Aplicagdo. Edicdo 1% Editora
Erica. ISBN 978-85-365-0286-1

Bibliografia Complementar

MARGCULA, Marcelo. Informatica: Conceitos e Aplicacdes. Edicdo 22. Sdo Paulo: Erica, 2007.
MATOS, Luiz. Desvendando o Word.

RABELO, Jodo. Introducdo a Informatica e Windows XP: facil e passo a passo. Rio de Janeiro:
Ciéncia Moderna, 2007.

Unidade Curricular Il — Pacote BrOffice: Write, Calc e Impress

Carga Horaria |80 h

Competéncia

e Conhecer o pacote BrOffice: Write, Calc e Impress, por meio de atividades e exercicios
relacionados a utilizacdo do aplicativo nas mais variadas necessidades pessoais,
profissionais ou académicas.

Habilidades

e Manusear equipamentos e componentes utilizados na informatica com seguranca e
qualidade;

e Utilizar os principais aplicativos do BrOffice: Write, Calc e Impress, sua aplicagéo e
funcionalidades;

e Aplicar os conceitos para utilizacdo do editor de texto, tabelas e outros documentos;

e Aplicar as normas de seguranca na utilizagdo dos computadores e periféricos;

e Utilizar as ferramentas béasicas para a producdo de textos, planilhas, construcdo de
graficos e apresentacdes de slides, por meio do computador;

e Efetuar compactacao e descompactacdo de arquivo;




e Elaborar e formatar documentos por meio do uso das funcfes bésicas de processadores
de texto;

e Construir e formatar apresentacdes por meio do uso do computador, conhecendo e
utilizando as principais fungdes dos softwares de apresentacao;

e Organizar e estruturar planilhas eletronicas, aplicando férmulas e funcoes.

Bases tecnoldgicas

e BrOffice: Write, Calc e Impress;
e Organizacdo do ambiente de trabalho.

Atitudes

e Atuar de forma a respeitar as normas técnicas e de seguranga;
e Agir com respeito e ética;
e Trabalhar em equipe de forma cooperativa.

Bibliografia Bésica

MANZANO, Jodo Carlos N. G. e MANZANO, André Luiz N. G. Estudo Dirigido de
Windows XP. Edigdo 82 Editora Erica, ISBN 978-85-7194-857-0

MANZANO, André Luiz N. G. e TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo Dirigido de Microsoft
Windows 7 Ultimate. Edicao 12 Editora Erica. ISBN 978-85-365-0266-3

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. Edicdo 1% Editora Brasport.
ISBN 978-85-7452-298-2

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 3.2.1 - Guia Pratico de Aplicacdo. Edicao 12
Editora Erica. ISBN 978-85-365-0286-1

Bibliografia Complementar

MARCULA, Marcelo. Informatica: Conceitos e Aplicacdes. Edicdo 22.. S&o Paulo: Erica,
2007.

RABELO, Jodo. Introducdo a Informética e Windows XP: facil e passo a passo. Rio de
Janeiro: Ciéncia Moderna, 2007.

Unidade Curricular 111 — Internet: funcionamento e ferramentas

Carga Horaria | 40h

Competéncia

Entender o funcionamento da internet e seu histérico;

Efetuar a configuracdo dos navegadores;

Localizar e entender enderecos da rede mundial de computadores e de e-mail;

Utilizar as ferramentas basicas no uso de correio eletronico e ferramentas de pesquisa

na internet, por meio do computador;

e Selecionar programas de aplicativos para navegacdo e gerenciamento de e-mail, de
acordo com as necessidades do usuario;

e Utilizar a internet como fonte de pesquisa e atualizacdo tecnologica;




e Conhecer os conceitos basicos da internet;

e Localizar e utilizar conteidos por meio do uso de ferramentas de busca da internet;

e Utilizar compactadores de arquivo, recuperadores de hardware, entre outros.

e Conhecer e aplicar conceitos de seguranca utilizando recursos de backup, antivirus,
firewall, anti-spywares e adwares;

e Conhecer as principais midias sociais de comunicacdo: blogs, microblogs, redes sociais
e féruns de discussdo; de colaboracdo: Wikis e agregadores de sites; de multimidia:
compartilhamento de fotos, video e audio.

Habilidades

Utilizar de forma otimizada as ferramentas disponiveis na internet;

Fazer pesquisas na internet, conforme orientacoes;

Utilizar servicos de e-mail e download;

Produzir seu proprio texto a partir das pesquisas;

Abstrair e reconstruir cognitivamente os conceitos abordados em aula;

Refletir criticamente a respeito do uso adequado da internet;

Aplicar a ligagdo existente entre o uso intensivo da tecnologia da informagdo nas

relacfes de trabalho como estratégia adotada pelas organizacdes para o alcance de seus

objetivos;

e Aplicar os varios conceitos de internet, bem como manipulé-los de forma coerente e
segura no seu dia a dia;

e Pesquisar corretamente determinados temas com 0s recursos que os sites de busca
oferecem.

o Refletir sobre a importancia das midias sociais nas relacdes interpessoais.

Bases tecnoldgicas

e O uso das tecnologias da informacdo nas relagdes de trabalho, como estratégia adotada
pelas organizagdes para o alcance de seus objetivos.

Atitudes

e Atuar de forma a respeitar as normas técnica e de seguranga;
e Agir com respeito e ética;
e Trabalhar em equipe de forma cooperativa.

Bibliografia Basica

MANZANO, André Luiz N. G. e TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo Dirigido de Microsoft
Windows 7 Ultimate. Edicdo 12 Editora Erica. ISBN 978-85-365-0266-3

BADDINI, Francisco. Gerencjamento de Redes com o Microsoft Windows XP
Professional, Edicdo 72. Editora Erica. ISBN 978-85-7194-985-0.

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. Edi¢cdo 1% Editora Brasport.
ISBN 978-85-7452-298-2

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 3.2.1 - Guia Pratico de Aplicacdo. Edigdo 1%
Editora Erica. ISBN 978-85-365-0286-1

Bibliografia Complementar

MARCULA, Marcelo. Informatica: Conceitos e Aplicacdes. Edicdo 22, Sdo Paulo: Erica,




2007.

RABELO, Jodo. Introducéo a Informatica e Windows XP: fcil e passo a passo. Rio de
Janeiro: Ciéncia Moderna, 2007.

8.2 Metodologia

Para aproximarmos o aluno do universo da Informatica, serdo aplicados contetudos
contextualizados, num processo de construcdo de conhecimentos, ampliacdo de
informacdes via internet e sistematizacdo de reflexdes por meio da producdo de textos
significativos a vida dos alunos, no computador. Visando, assim, estimular o aluno a
buscar no seu universo os conhecimentos empiricos acerca das questfes discutidas em
cada encontro, compartilhando com o grupo seu saber, construindo e fortalecendo as
relacbes cooperativas no grupo, além da compreensdo e assimilagdo dos contedos,
consolidando a aprendizagem individual com base na producdo coletiva. Este processo
favorece a tomada de consciéncia do mundo que o cerca e de si mesmo, aumentando
circunstancialmente as condi¢fes de inser¢do futura no mundo do trabalho e a

consequente elevacdo dos seus niveis de qualidade de vida.

Para atingir os resultados esperados nos baseamos num processo continuo de
reflex&o, acédo e transformacéo, visando propiciar a construcdo do conhecimento a partir

das seguintes interacdes:

No processo de construcdo do conhecimento sdo utilizados os seguintes métodos e
recursos pedagogicos: exposicdo dialogada, pesquisas em sites especificos e

sistematizacdo dos trabalhos em aplicativos especificos.

Favorecer ao participante a oportunidade de construir o seu saber nas areas do
conhecimento basico acerca da Informatica, durante atividades vivenciadas no curso,

construindo assim um conhecimento compartilhado.

A metodologia de problematizacdo, organizacdo e sistematizacdo do
conhecimento serd empregada para a construcdo das competéncias. As estratégias
pedagdgicas desenvolvidas serdo realizadas em sala de aula, em diferentes situacfes de

aprendizagem, buscando a mobilizacdo de conhecimentos e o desenvolvimento de




habilidades motoras, cognitivas e afetivas, envolvendo observacédo, atividades praticas,
teoricas e exercicios individuais e em duplas. Portanto, a metodologia devera estimular a
constante busca de informacdes pelos alunos e os meios de acesso a essas informagdes

deverdo ser viabilizados pela Instituicdo.

8.3 Avaliacao

E na concepgdo de negociacdo que a avaliacdo da aprendizagem esta inserida,
revestindo esse processo avaliativo numa perspectiva de aprendizagem e ndo somente de
mera atividade de testar ou medir elementos. A avaliagdo por competéncia encontra-se
num contexto holistico, sendo sistematica e continua na interacdo em que professor e

aluno buscam essa concepcéo de negociagéo.

Seréo analisadas as Competéncias Comportamentais: o trabalho em equipe, a presteza

e a atitude responsiva ativa; e as Técnicas ja explicitadas.
Os registros das avaliacdes sao feitos de acordo com a nomenclatura que segue:
E — Excelente; P - Proficiente; S - Satisfatorio; I - Insuficiente.

O registro, para fins de documentos académicos, sera efetivado ao final do curso,
apontando a situacdo do aluno no que se refere a constituicdo de competéncias. Para

tanto, utilizar-se-4 nomenclatura:
A - (Apto): quando o aluno tiver obtido as competéncias;
NA - (N&o Apto): quando o aluno néo tiver obtido as competéncias.

A recuperacdo de estudos devera compreender a realizacdo de novas atividades
pedagdgicas no decorrer do periodo do proprio curso, que possam promover a

aprendizagem, tendo em vista o desenvolvimento das competéncias.

Ao final dos estudos de recuperagdo o aluno sera submetido a avaliacdo, cujo
resultado sera registrado pelo professor. Para fins de aprovacao é considerado APTO, o
aluno que atingir, no minimo, SATISFATORIO em todas as competéncias, bem como

frequéncia igual ou superior a 75% (Setenta e cinco por cento) das aulas.



9 RECURSOS MATERIAIS E HUMANOS

a) Recursos Materiais
Recursos Materiais Detalhamento
1 (uma) sala de aula 40 (quarenta) cadeiras e carteiras para os alunos, 1

(uma) mesa e 1 (uma) cadeira para o professor, 1
(um) quadro, 1 (uma) tela para projecdo, 1 (um)
projetor de multimidia, 1(um) micro-computador
ligado a rede (internet).

1 (um) Laboratério de 22 (vinte e dois) computadores ligados em rede.
informética 2 (dois) datashow e (dois) computadores ligados em
rede.

b) Recursos Humanos

Para realizacdo do Curso de Formacao Inicial e Continuada de Informética Bésica
é necessario 01 professor de 40 horas. O profissional deve possuir formacdo pedagdgica,

preferencialmente Licenciatura Plena e conhecimentos basicos de informética.

Para o registro e controle académico sera necessario o trabalho de uma secretéria.
Assim como, a fim de disponibilizar o acesso a bibliografia recomendada necessita-se de
uma bibliotecéria e/ou atendente de biblioteca.

Este curso também requer os trabalhos de atendente a alunos, Chefia de
Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Direcdo Geral.
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CERTIFCADO

Certificamos que <nome do aluno> concluiu o Curso de Formacao Inicial e

Continuada em Informatica Basica, ministrado no periodo de XX/XX/XXXX a yy,

XXIXXIXXXX, num total de 160 (cento e sessenta) horas, realizadas no IF-SC _
Campus ltajai. /)

Itajai, XX de XX de XXXX.

Clovis Antdnio Petry
Diretor de Extensédo do IF-SC




CONTEUDO
PROGRAMA
TICO

| — Historico,
sistema
operacional e
hardware.

Il — Pacote
BrOffice:
Write, Calc e
Impress.

Il — Internet:
funcionamento
e ferramentas.




