MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
INSTITUTO FEDERAL CAMPUS URUPEMA

PLANO SEMESTRAL DE ATIVIDADES DO CARGO DE COORDENAGAO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE ALIMENTOS DO CAMPUS URUPEMA

Periodo: 2021/01
Coordenadora: Leilane Costa de Conto

DOU 965, de 31 de margo de 2021

1. Realizacao de reunides mensais do Nucleo Docente Estruturante (NDE) com as seguintes

pautas:

a) Definicdo da adequagéao do calendario académico;
b) Definigdo da aula Magna;

c) Aprovagao de calendario de reunides;

d) Elaboragéo de normativas do curso.

2. Realizagdo de reunibes de colegiado de curso conforme cronograma proposto, com as

seguintes pautas:
a) Aprovacao das deliberagbées do NDE;

b) Apresentagcao e aprovacao dos planos de ensino das unidades curriculares vigentes durante o

semestre (primeira reuniao do semestre);

c) Realizagao do pré-conselho com os alunos e conselho com os docentes

3. Efetivagdo das matriculas no SIGAA e acompanhamento de pedidos de cancelamento e

trancamento;

4. Atualizagdo das planilhas de aquisigdo de materiais e equipamentos para o curso, com

organizagao de pregao de manutencéo de equipamentos;
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5. Recepgéao e aceite de equipamentos para o curso;

6. Recepcéo e avaliacdo de atestados médicos dos discentes, com posterior comunicacdo aos

docentes;
7. Solicitagado de termos de convénio e adendos para os devidos fins — estagios ou projetos;

8. Realizacdo de processo de inexigibilidade para manutencido de equipamentos no momento de

liberacéo de recursos ou alternativas afins;
9. Atuar junto com os docentes do curso na divulgagao de projetos, cursos, etc;

10. Participagao de grupos de trabalho e comissdes pertinentes ao bom funcionamento do curso,

tais como GT de Internacionalizagao, Comissao Permanente de divulgagao, etc.

11. Atendimento as demandas extras, nao expostas neste documento.

Leilane Costa de Conto

Coordenadora do curso Bacharelado em Engenharia de Alimentos

Urupema, 19/05/2021

Aprovagéo do NDE/ Colegiado de curso no dia:
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PLANO SEMESTRAL DE ATIVIDADES DO CARGO DE COORDENAGAO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE ALIMENTOS DO CAMPUS URUPEMA

Periodo: 2021/ 02
Coordenadora: Leilane Costa de Conto

DOU 965, de 31 de margo de 2021

1. Realizacao de reunides mensais do Nucleo Docente Estruturante (NDE) com as seguintes

pautas:
a) Elaboragéo de normativas do curso.

2. Realizagdo de reunibes de colegiado de curso conforme cronograma proposto, com as

seguintes pautas:
a) Aprovacao das deliberagbes do NDE;

b) Apresentacdo e aprovacao dos planos de ensino e PTE das unidades curriculares vigentes

durante o semestre (primeira reunido do semestre);

c) Realizagao do pré-conselho com os alunos e conselho com os docentes

3. Efetivagcdo das matriculas no SIGAA e acompanhamento de pedidos de validagao,

cancelamento e trancamento;
4. Atualizagdo das planilhas de aquisicdo de materiais e equipamentos para 0 curso;
5. Recepgao e aceite de equipamentos para o curso;

6. Recepcao e avaliagao de atestados médicos dos discentes, com posterior comunicagdo aos

docentes;

7. Solicitacao de termos de convénio e adendos para os devidos fins — estagios ou projetos;
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8. Realizacdo de processo de inexigibilidade para manutencido de equipamentos no momento de

liberacao de recursos ou alternativas afins;
9. Atuar junto com os docentes do curso na divulgagao de projetos, cursos, etc;

10. Participagao de grupos de trabalho e comissdes pertinentes ao bom funcionamento do curso,

tais como GT de Internacionalizagao, Comissao Permanente de divulgagao, etc.

11. Organizagao de eventos relativos a area de alimentos no Campus e com outros campus do
IFSC.

12. Atendimento as demandas extras, nao expostas neste documento.

Leilane Costa de Conto

Coordenadora do curso Bacharelado em Engenharia de Alimentos

Urupema, 24/09/2021

Aprovacao do NDE/ Colegiado de curso no dia:
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