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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento dispde sobre as diretrizes do Estagio Curricular Obrigatorio
do Curso de Graduacao em Engenharia Mecéanica do Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC), Campus Lages.

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 2°. Estagio, conforme previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, é
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam

frequentando o ensino regular do curso.

§ 1° O estéagio faz parte do Projeto Pedagogico do Curso (PPC), além de

integrar o itinerario formativo do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o

desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 3°. O Estagio Curricular Obrigatério, que consta da estrutura curricular no Curso
de Graduacdo em Engenharia Mecénica, far-se-4 de acordo com este regulamento.
O estagio visa proporcionar ao aluno a vivéncia no mundo do trabalho, facilitando
sua adequacdo a vida profissional e permitindo a integragédo dos diferentes conceitos

vistos ao longo da sua vida académica.

§ 1° A duragdo minima do Estagio Curricular Obrigatério, bem como o pré-

requisito do mesmo, sera de acordo com o previsto no PPC.

§ 2° Para realizar o Estagio Curricular Obrigatorio o aluno devera ter o
aceite de um orientador, que sera um professor do curso e o aceite de um
supervisor da empresa ou unidade onde serd realizado o estagio,

conforme Termo de Compromisso de Estagio.



§ 3° Dentro de trinta dias ap0s a conclusdo do estagio o aluno devera
entregar o Relatorio Final de Estagio Curricular Obrigatério, e obter nota

minima 6 (seis) para aprovacao.

§ 4° As atividades de monitoria, bolsas de pesquisa e bolsas de extensao
ndo poderdo ser validadas como estagio em ambas modalidades.

§ 5° A experiéncia profissional anterior a matricula ndo podera ser utilizada

para validagédo do Estagio Curricular Obrigatorio.

§ 6° Para a realizacdo de Estagio Curricular Obrigatério no exterior &
necessaria a aprovacao pelo Colegiado do Curso, que devera considerar

a forma de acompanhamento do desenvolvimento das atividades.

§ 7° O Termo de Compromisso de Estagio podera contabilizar carga horaria
maior que a prevista no PPC, mas para o histérico escolar contard apenas

a carga horaria prevista no PPC.

Art. 4°. O Estagio Nao Obrigatério podera ser realizado a qualquer momento do
curso desde que sejam atendidos os requisitos do regulamento de estagio do IFSC,
e que as atividades a serem desenvolvidas tenham relacdo com a formacdo de

Engenharia Mecanica.

Paragrafo Udnico. O Estagio Nao Obrigatério sera orientado e

supervisionado.

Art. 5°. Os estagios, em ambas modalidades, devem ser planejados, executados,

acompanhados e avaliados em conformidade com o PPC e Plano de Atividades.
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CAPITULO IIl - DO PROCEDIMENTO DE MATRICULA EM ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 6°. A matricula em Estagio Curricular Obrigatorio sera efetuada em fluxo
continuo, mediante a entrega de requerimento de matricula na Coordenacdo de

Curso.

Paragrafo unico. A Coordenacéo de Curso fara a analise do requerimento
e, nos casos de deferimento, emitirhA documento a Coordenacdo de
Estagio do Campus, atestando o cumprimento dos pré-requisitos, para

gue esta possa dar encaminhamento a documentacao pertinente.

Art. 7°. Poderd ser matriculado no Componente Curricular de Estagio Curricular
Obrigatorio o estudante que estiver regularmente matriculado no curso, respeitados

0S pré-requisitos previstos no PPC.

Art. 8°. A matricula sera efetivada pelo Registro Académico do Campus, apos
aprovacao do Plano de Estagio pelo professor orientador.

Art. 9°. O estagio sera precedido da celebracdo do Termo de Compromisso de
Estagio entre o estudante e a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia

do IFSC, por meio da Coordenacao de Estagio do Campus.

CAPITULO IV - DO PLANO DE ATIVIDADES

Art. 10. O Plano de Atividades devera ser apresentado pelo estudante a
Coordenacéo de Estagio do Campus, no prazo minimo de 10 (dez) dias Uteis antes

da data prevista para inicio da atividade de estagio.

Art. 11. A Coordenacédo de Estagio do Campus devera encaminhar o Plano de
Atividades ao professor responsavel pelo Componente Curricular de Estagio
Curricular Obrigatério, no prazo minimo de 6 (seis) dias Uteis antes da data prevista

para inicio da atividade de estagio. O professor responsavel pelo Componente



Curricular de Estagio Curricular Obrigatorio encaminhard o documento para anélise

e aprovacao por parte do professor orientador.

Paragrafo Unico. A aprovacéao do Plano de Atividades € condicao prévia
para a assinatura de Termo de Compromisso de Estagio entre o
estudante e a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia do
IFSC.

CAPITULO V - DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 12. O Estagio Curricular Obrigatério devera ser desenvolvido em uma Unica
Unidade Concedente de Estagio, podendo ser em organizacdes publicas, privadas,
em escritério de profissional liberal ou do terceiro setor, que apresentem condicfes

de proporcionar experiéncia pratica na area de formacéao do estudante.

§ 1° O Estagio Curricular Obrigatério podera ser realizado na instituicdo ou
empresa com a qual o aluno tem vinculo empregaticio, desde que o aluno

solicite matricula na disciplina e cumpra os demais requisitos.

§ 2° Caso o estagio seja encerrado antes do prazo previsto, por interesse
de qualquer uma das partes envolvidas, estagiario ou Unidade
Concedente de Estagio, o estudante devera realizar todos os
procedimentos que envolvem o Estagio Curricular Obrigatorio novamente,

nao computando a carga horaria de estagios ndo concluidos.

CAPITULO VI - DA DURACAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 13. A duracdo minima do Estagio Curricular Obrigatério é definida no Projeto

Pedagogico do Curso (PPC), atendida a legislacéo vigente.



§ 1° A duragdo do estagio é contabilizada a partir da data da assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre o IFSC, a Unidade

Concedente do Estagio e o estudante.

§ 2° O estudante que deixar de cumprir as atividades de estagio nas datas
previstas e divulgadas pelo professor orientador do estagio, perdera o

direito de participar da avaliacdo do estagio naquele periodo letivo.

CAPITULO VII - DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 14. Ao Coordenador do Curso incumbe supervisionar o desenvolvimento das
atividades de estagio e indicar um membro do corpo docente do Curso como

professor responsavel pelo Componente Curricular de Estagio Curricular Obrigatorio.

Art. 15. Ao professor responsavel pelo Componente Curricular de Estagio Curricular
Obrigatério compete:

I. deferir o requerimento de matricula do estudante no Componente
Curricular de Estagio Curricular Obrigatorio, apos aprovacdo do Plano de
Atividades;

Il. deferir o professor orientador de estagio;

[ll. organizar o processo de avaliacdo de Estagio Curricular Obrigatorio;

IV. intermediar o fluxo de documentos entre a Coordenacédo de Estagio do
Campus, o aluno e o professor orientador;

V. inserir 0 resultado da avaliacdo final de estagio no Sistema de Registro
Académico;

VI. comunicar a Coordenacdo de Estagio do Campus o resultado final do

Estagio Curricular Obrigatoério.

Art. 16. Ao professor orientador de estagio compete:

I. assinar o Termo de Aceite de Orientacdo de Estagio;



VI.

VII.

VIII.

. aprovar o Plano de Atividades apresentado pelo estudante, levando em

consideracao os objetivos estabelecidos neste Regulamento;

. acompanhar o cumprimento do Plano de Atividades;

vistoriar as instalagcbes do local de estagio durante o periodo de
realizagdo do mesmo a fim de certificar-se de que as mesmas oferecem
condi¢cdes minimas para a realizacdo do estagio;

comunicar ao professor responsavel pelo Componente Curricular de
Estagio Curricular Obrigatorio a desisténcia da orientacdo de estagio,
caso o aluno ndo cumpra o Plano de Estagio;

exigir do discente a apresentacdo de Relatério Final de Estagio Curricular
Obrigatério;

exigir do estagiario o Relatério Parcial de Atividades de Estagio Curricular
Obrigatorio e fazer a devida avaliacdo, sendo uma ao final do estagio e,
no minimo, uma avaliagdo intermediaria, ndo podendo ter intervalo
superior a 6 (seis) meses entre a entrega das avaliacoes;

encaminhar parecer sobre as avaliacbes do estagio ao professor
responsavel pelo Componente Curricular de Estagio Curricular
Obrigatorio.

Art. 17. Ao supervisor de estagio da Unidade Concedente compete:

elaborar o Plano de Atividades em comum acordo com o estagiario e

zelar pelo seu cumprimento;

. orientar o estagiario durante o periodo de estagio;

. manter-se em contato com o professor orientador de estagio;

proceder a avaliacgdo de desempenho do estagiario, por meio de
instrumentos proprios, fornecidos pelo IFSC;

enviar a Instituicdo de Ensino, as fichas de avaliacdo de desempenho de
estagio com ciéncia obrigatéria ao estagiario, sendo uma avaliacdo ao
final do estagio e, no minimo, uma avaliacéo intermediaria, ndo podendo

ter intervalo superior a 6 (seis) meses entre a entrega das avaliagdes.

Art. 18. Ao estudante estagiario compete:



VI.

VII.

VIII.

. tomar conhecimento deste Regulamento;

. em caso de Estagio Curricular Obrigatdrio, convidar um professor do IFSC

para ser seu orientador de estadgio e comunicar o aceite ao professor
responsavel pelo Componente Curricular;

apresentar o Plano de Atividades e a documentacdo requerida pela
Coordenacéo de Estagio do Campus, junto a mesma,

assinar Termo de Compromisso de Estagio com a Unidade Concedente
de Estagio, com interveniéncia do IFSC;

acatar as normas da Unidade Concedente de Estégio;

respeitar as clausulas estabelecidas no Termo de Compromisso de
Estagio;

entregar o Relatorio Parcial de Atividades de Estagio Curricular
Obrigatorio, sendo uma avaliagdo ao final do estagio e, no minimo, uma
avaliacdo intermediaria, ndo podendo ter intervalo superior a 6 (seis)
meses entre a entrega das avaliacoes;

uma vez concluido o estagio, apresentar o Relatorio Final de Estagio
Curricular Obrigatério ao professor orientador de estagio, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias. No caso da data limite de entrega do relatorio
coincidir com as férias docentes, este relatério devera ser entregue no
primeiro dia de trabalho do professor orientador. O Relatério Final de

Estagio Curricular Obrigatorio devera ser entregue impresso e em pdf.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 19. O Estagio Curricular Obrigatorio sera avaliado pelo supervisor e pelo

orientador de estagio, por meio dos relatorios parcial e final entregues pelo

estudante.

§ 1° Caso o0 estudante seja aprovado pelo supervisor de estagio, mas

reprovado pelo professor orientador na avaliacdo do relatério final, ele
podera solicitar prorrogacdo de até 45 (quarenta e cinco) dias para

apresentacdo de uma nova versao do relatério final, junto ao professor



orientador, de acordo com o cronograma estabelecido semestralmente

para tal finalidade.

§ 2° Caso o0 estudante seja reprovado pelo supervisor de estagio ele estara

reprovado no Componente Curricular.

§ 3° Podera ser solicitada a apresentacdo publica do Relatério Final de
Estagio Curricular Obrigatorio, a critério do professor responsavel pelo

Componente Curricular.

Art. 20. Na avaliacdo do estudante em Estagio Curricular Obrigatorio seréo

considerados pelo professor orientador:

I. a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o Plano de
Atividades;

Il. a capacidade de aplicar o conhecimento técnico necessario para a
realizacdo das atividades previstas;

[ll. a capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das atividades
desenvolvidas;

IV. a capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente.

Art. 21. O estudante fara avaliacdo das atividades desenvolvidas no Estagio
Curricular Obrigatério ou Estagio Nao Obrigatério mediante o preenchimento do
Relatério Parcial de Atividades de Estagio, sendo uma avaliacdo ao final do estagio
e, no minimo, uma avaliacdo intermediéria, ndo podendo ter intervalo superior a 6
(seis) meses entre a entrega das avalia¢cdes o qual sera entregue a Coordenacéo de

Estagio do Campus.

CAPITULO IX - DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE

Art. 22. O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrera
automaticamente apés encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de

Estagio.



Art. 23. O estudante sera desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do
encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos

seguintes casos:

I. a pedido do estudante, com justificativa, mediante comunicacdo a
Unidade Concedente de Estagio e a Coordenacao de Estagio do Campus;

II. por iniciativa da Unidade Concedente de Estagio.

Paragrafo unico. Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto
nos Incisos | e Il deste Artigo, a Unidade Concedente de Estagio
comunicara o fato a Coordenacao de Estagio do Campus, e encaminhara
para efeito de registro, o Termo de Rescisdo do instrumento juridico

firmado entre as partes, para andlise e assinatura.

CAPITULO X - ESTAGIO NO PROPRIO LOCAL DE TRABALHO

Art. 24. O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na
condicao de funcionério, seja na iniciativa privada ou publica, podera solicitar a
consideracdo dessas atividades como Estagio Curricular Obrigatorio, respeitada a
legislacdo vigente e os pré-requisitos previstos no Projeto Pedagogico do Curso a

partir da matricula em Estagio Curricular Obrigatorio.

§ 1° O requerimento de matricula do estudante devera apresentar: uma
declaragdo da organizacdo onde atua dirigida a Coordenacdo de Curso,
devidamente assinada e carimbada pelo representante legal da mesma,
indicando o cargo que o aluno ocupa na empresa e as atividades
profissionais que sdo desempenhadas pelo estudante, um documento que
comprove o vinculo empregaticio e o Plano de Atividades a serem
desenvolvidas a partir da matricula que serdo consideradas no Estagio

Curricular Obrigatorio.

§ 2° Aos estudantes citados no caput do Art. 24., fica a Unidade

Concedente de Estagio dispensada do pagamento de bolsa.



CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25. Nos termos da legislacdo vigente, o estagio, em qualquer uma de suas

modalidades, néo cria vinculo empregaticio.

Art. 26. Sera permitida renovacdo do estagio, desde que se obedeca ao prazo

maximo estabelecido em legislagéo vigente.

Art. 27. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagéo
em Engenharia Mecanica.

Art. 28. O presente regulamento tera vigéncia apés aprovacdo pelo Colegiado do
Curso de Graduacdo em Engenharia Mecanica.
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