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CURSO BACHARELADO EM ENFERMAGEM   

 

TUTORIAL PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE  

CONTROLE DE HORAS COMPLEMENTARES 

   

 

Conforme as regras descritas no Apêndice A do PPC do Curso de Bacharelado em Enfermagem do IFSC, os alunos devem comprovar a realização 

de Atividades Complementares no 5º semestre (20h) e 8º semestre (40h).  

A fim de organizar a apresentação, foi elaborada uma Planilha de Controle que deve ser preenchida individualmente e enviada à Secretaria 

Acadêmica junto com os documentos comprobatórios.  

 

Regras de preenchimento:  

● A planilha está em Excel e deve ser mantida assim (não salvar em PDF ou mudar o programa);  

● Cada item possui o número de linhas a serem preenchidas correspondente à CH máxima por item. É proibido acrescentar linhas ou colunas; 

● A carga horária apresentada no certificado submetido deve ser de mínimo 5h;  

● Toda Instituição responsável pela emissão do documento comprobatório deve ser reconhecida pelo MEC ou outro órgão comprovadamente 

reconhecido;  

● Certificados de Projetos de Extensão Curricularizados NÃO são aceitos como Horas Complementares;     

● Cada documento só pode ser apresentado 1 (uma) vez;      

● Certificados já validados não podem ser resubmetidos. 
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EXEMPLO: 

 

 

Nome: xxxx yyyyyy zzzzz  Semestre: 5   

Data: 20/04/2023      

CATEGORIA 1 - ENSINO      

Descrição da atividade  CH 

máxima 

CH por 

item 

Modo de Comprovação 

(preenchimento da 

coordenação) 

Observações 

(preenchimento da 

coordenação) 

Monitoria em disciplinas práticas ou 

laboratórios 

 10 5 Certificado de Monitoria 
 

Descrição da atividade 
Instituição 

promotora 

Total de 

horas 

Horas 

validadas 

Resultado 
 

MONITOR DE ANATOMIA IFSC 100 5   

      

      

 

 

 

 

                          Reservado à coordenação 

 

 

 

 

Valor de CH computada 

para cada o certificado. 

Independente do total de 

CH do mesmo 

CH total descrita no 

certificado 

CH máxima para o item, 

portanto apenas duas 

linhas de preenchimento 


