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AÇÕES ACADÊMICO-ADMINISTRATIVAS DA COORDENAÇÃO

● Gestão Acadêmico-administrativa
○ Registros Acadêmicos - SIAA (atribuição de professor responsável, consultas, planos de

ensino, acompanhamento da frequência dos estudantes (Google Looker Studio), entre
outros)

○ Processos Administrativos (trancamento de matrícula, validação de UCs, dispensa de
UCs por Extraordinário Aproveitamento dos Estudos (EAE), cancelamento de matrícula)

○ Infraestrutura (acompanhamento e avaliação)
○ Laboratórios de Informática

● Acompanhamento didático-metodológico
○ Avaliações
○ Curricularização da extensão
○ Conselhos de Classe
○ Indicação e acompanhamento do trabalho dos docentes responsáveis pelas disciplinas

da modalidade a distância e dos itens de avaliação.
○ Atendimento aos professores
○ Reunião do Curso

● Acompanhamento e atendimento do corpo discente
○ Explicitação dos objetivos do Curso, buscando orientar o aluno quanto à carreira e à sua

formação profissional, por meio de ferramentas específicas disponíveis no AVA.
○ Atendimento ao aluno, em seu horário de plantão, de forma presencial, via Google Meet

ou WhatsApp, buscando dirimir dúvidas sobre as questões didático-pedagógicas e
administrativas ou fazer o seu encaminhamento à instância adequada.

○ Orientação aos alunos quanto ao funcionamento do curso, processos de avaliação,
esclarecendo seu papel nesse processo.

GESTÃO INTEGRADA

● Núcleo Docente Estruturante / Colegiado de Curso
● Acompanhamento da Aprendizagem

○ Reuniões Pedagógicas
○ Análise de Resultados Internos
○ Planejamento das Avaliações
○ Estudo/Propostas/Acompanhamento de Estratégias Metodológicas

● Representação/Acompanhamento nos Colegiados Superiores (professor do eixo e coordenador
do curso técnico de Informática é membro e representante dos docentes)

● (Auto)avaliação

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR E NÚCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

● Discussão sobre as questões didático-pedagógicas
● Análise e discussão de metodologias para o desenvolvimento das disciplinas na modalidade a

distância
● Discussão e acompanhamento da produção de conteúdo das disciplinas do curso
● Elaboração de ementas, definição de bibliografias e atualização contínua do PPC
● Definição do calendário das atividades avaliativas on-line.
● Proposição e implementação de projetos de pesquisa e extensão, favorecendo a integração e a

melhoria contínua
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● Promoção e implementação de seminários, grupos de estudos e outros programas de
aperfeiçoamento do corpo docente, do corpo de tutores e do corpo discente.
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