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DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente documento visa regulamentar a utilizacdo dos laboratorios didaticos da area
eletroeletronica, bem como estabelecer normas de conduta e de comportamento para
garantir a seguranca de todos os usuarios.

CAPITULO | )
DO ACESSO AS INSTALACOES

Art. 1° — Terdo direito de acesso aos laboratorios:

l. Os professores que ministram unidades curriculares, cujo plano de ensino
contemple a utilizacdo dos laboratérios da area de eletroeletrbnica em
atividades / tarefas a serem desenvolvidas no processo de ensino /
aprendizagem.

Il. Os alunos das unidades curriculares, projetos de pesquisa, extensdo ou
projetos integradores relacionadas a utilizacdo dos laboratoérios, desde que
acompanhados pelo respectivo professor e ou responsavel, respeitando os
horarios preestabelecidos e / ou agendados.

Il. Os servidores que colaboram com as atividades das unidades curriculares e
tém, por isso, que recorrer aos laboratorios.

V. Em circunstancias excepcionais, sera possibilitado o acesso a visitantes,
desde que a visita seja agendada e acompanhada por um responsavel.

Paragrafo unico: Nos finais de semana n&o € permitido o acesso de servidores e alunos
nas dependéncias dos laboratérios, salvo com autorizacdo prévia da dire¢éo e respeitando
o disposto no item II.

DAS ATIVIDADES DE APRENDIZAGEM

Art. 2° — Ao entrar e enquanto permanecer no laboratorio, o professor devera verificar se
este se encontra em perfeitas condi¢cdes. Caso verifiqgue alguma anormalidade, devera
comunica-la por escrito ao responsavel.

Art. 3° — Durante a aula, deverdo permanecer sobre as bancadas apenas os materiais e
equipamentos estritamente necessarios a realizacao das atividades / tarefas.

Art. 4° — Nenhuma montagem / circuito / equipamento devera ser ligado ou utilizado sem a
verificac@o prévia do professor responsavel.

Art. 5° — Para a preparacao das aulas préticas, o professor devera solicitar por escrito ao
técnico de laboratério, os materiais que necessitara, com no minimo 24 horas de
antecedéncia.

Art. 6° — Havendo qualquer divergéncia na devolugcdo dos materiais, o servidor, aluno ou
grupo de alunos que ocupou 0s mesmos ficara responsavel pela reposicao.
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DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 7° — Em trabalhos com duragao superior a um encontro, admite-se que as montagens
possam ser guardadas em armario proprio, devidamente identificadas com os nomes dos
alunos do grupo, turma e respectiva unidade curricular, desde que néo sejam prejudicadas
as outras turmas / alunos que faréo uso dos laboratorios posteriormente.

Art. 8° — Os armarios dos laboratérios e, em particular os que servem para guardar
trabalhos de alunos, devem manter-se fechados durante as aulas. As chaves destes
armarios ficam sob a responsabilidade do técnico laboratorista ou responsavel que estara
acompanhando as atividades.

Art. 9° — Os alunos somente poderdo utilizar os equipamentos e maquinas a partir do
momento em que o professor autorizar seu uso.

Art. 10° — No caso de dano a algum equipamento devido ao uso inadequado, sem
consentimento do responsavel, o servidor, aluno ou grupo de alunos sera responsabilizado
pela reposicao.

Art. 11° — Aproximadamente 10 minutos antes do término das aulas praticas, o professor
responsavel devera encerrar as atividades, quando os alunos deverao realizar a limpeza
dos equipamentos e devolucdo dos mesmos ao almoxarifado, para conferéncia.

CAPITULO Il
DA CONDUTA NOS LABORATORIOS

Art. 12° — E proibida a utilizac&o do laboratério para efetuar trabalhos de natureza particular.

Art. 13° — E proibido aos usuérios, nas dependéncias do laboratério:

l. Consumir alimentos e / ou bebidas nas dependéncias dos laboratérios.

. Fumar.

Il. Atender celulares dentro dos laboratérios durante aulas ou atividades praticas.

V. Retirar qualquer equipamento do laboratorio sem autorizacdo por escrito do
responsavel.

V. O uso de qualquer aparelho sonoro e / ou de entretenimento para uso préprio
no interior dos laboratérios

Art. 14° — Na auséncia do professor responsavel pelo laboratorio, o servidor e / ou bolsista
responsavel tem a mesma autoridade perante o aluno.

Art. 15° — Durante a execuc¢do das atividades / tarefas, o aluno devera manter a bancada
0 mais limpa e organizada possivel.

Art. 16° — Devera o aluno obedecer a sinalizacdo de seguranca existente.
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Art. 17° — E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinalizagdo de condig&o
anormal (ex.: manutencao periddica / preventiva.)

Art. 18° — Em caso de acidente que comprometa a saude, deve-se providenciar o chamado
da SAMU - 192 ou do Corpo de Bombeiros — 193, para encaminhamento da vitima ao
Hospital.

Art. 19° — A fim de evitar acidentes graves, as vestimentas nos laboratérios deverdo estar
de acordo com as atividades a serem realizadas; deve-se evitar, assim, 0 uso de cachecol,
mantas, ou qualquer vestimenta ou acessorio que esteja solta ou em suspensao.

8§ 1° — Os sapatos devem ser adequados as atividades do laboratério, sendo
expressamente proibido o uso de sandélias de dedo ou salto alto.

§ 2° — O professor tem autonomia para especificar a vestimenta e o calgado mais
adequado as atividades realizadas no laboratério sob sua responsabilidade, podendo
inclusive vetar a presenca do discente, caso este ndo esteja de acordo.

Art. 20° — E proibida a armazenagem de cilindros de gases no interior dos laboratérios, em
particular aqueles de gases inflamaveis, exceto em casos excepcionais.

Art. 21° — Antes de cada aula ou atividade pratica, o responsavel deve explicar seus riscos
e formas de prevencéo.
CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° — Todos 0s usuarios sdo responsaveis pelo uso correto dos equipamentos.

Art. 23° — Qualquer usuario que encontrar um possivel problema de seguranca tem a
obrigacdo de comunicar ao responsavel.

Art. 24° — Anéo observacéo de qualquer um dos itens acima e / ou a detecc¢éo de qualquer
conduta e / ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo e / ou antiético por
parte do usuario sera passivel de punicdes.

Art. 25° — Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenacdo de area, chefia de
laboratorio ou pelos 6rgéos superiores, sempre respeitando a competéncia dos mesmos.

Art. 26° — Este regimento podera sofrer alteracdes futuras com a anuéncia de pelo menos
2/3 (dois ter¢os) dos membros dos docentes da area.

Art. 27° — O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.
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