MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCA(;Z\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACZ\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
INSTITUTO FEDERAL CAMPUS URUPEMA

PLANO SEMESTRAL DE ATIVIDADES DO CARGO DE COQRDENA(}AO DO CURSO
SUPERIOR EM TECNOLOGIA DE ALIMENTOS DO CAMPUS URUPEMA

Periodo: 2020/01
Coordenadora: Leilane Costa de Conto
DOU n° 202 de 19/10/2018

1. Realizagdo de reunides mensais do Nucleo Docente Estruturante (NDE) com as seguintes

pautas:

a) Reestruturagéo do PPC do curso com base nos levantamentos dos avaliadores do MEC com a

adequacao de cargas horarias, ementas e curricularizagao da extensio e aprovagao do mesmo;
b) Designagao de atividades dentro do NDE — definigéo de relatores por pauta;

c) Aprovagao de calendarios de reunides;

d) Elaboragéo de um plano de atividades visando a permanéncia e éxito dos alunos do curso.

2. Realizagdo de reunibes de colegiado de curso conforme cronograma proposto, com as

seguintes pautas:
a) Aprovagéo das deliberagdes do NDE;

b) Apresentacao e aprovagao dos planos de ensino das unidades curriculares vigentes durante o

semestre (primeira reunidao do semestre - semana pedagadgica);

c) Aprovagao de possiveis visitas técnicas;

d) Realizagao do pré-conselho com os alunos e conselho com os docentes

e) Apresentagao das normativas de uso de laboratérios e fungdes dos técnicos de laboratério

3. Efetivacdo das matriculas no SIGAA e acompanhamento de pedidos de cancelamento e

trancamento;

4. Atualizacdo das planilhas de aquisicdo de materiais e equipamentos para o curso, com
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organizagao de pregao de manutengdo de equipamentos (atividades vinculadas ao GT

Especificagbes e orgamentos);
5. Recepcéao e aceite de equipamentos para o curso;

6. Recepcéao e avaliacdo de atestados médicos dos discentes, com posterior comunicacdo aos
docentes;

7. Solicitagao de termos de convénio e adendos para os devidos fins — estagios ou projetos;

8. Recepcédo e encaminhamento dos documentos de validagcdo das atividades complementares
dos discentes;

9. Realizacdo de processo de inexigibilidade para manutencdo de equipamentos no momento de

liberagao de recursos ou alternativas afins;
10. Atuar junto com os docentes do curso na divulgacao de projetos, cursos, etc;

11. Atendimento as demandas extras, ndo expostas neste documento.

Leilane Costa de Conto

Coordenadora do curso superior em Tecnologia de Alimentos

Urupema, 19/12/2019

Aprovagao do NDE/ Colegiado de curso no dia:
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